DONER SERMAYE iSLETMESIi MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI (Kalite

SIRANO |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ve Siire¢ Yonetimi Kapsaminda Yapilan Caligmalar
Dogrultusunda Siireler Belirlenecektir)
1 Biitce islemleri Birimlerin tahmini faaliyetleri,gelir ve giderlerine iliskin dokiiman. 3 Ay
. ) Mal veya hizmetin tamamlandigina dair fatura talep formu,Mal veya hizmetin .
2 Faturalama Islemleri . ) _ . 51s Gind
karsilgi olan Gcretin yatirildigina iliskin banka dekontu.
1-Hizmet talep eden kisi ve kurulusa ait basvuru formu
3 Goérevlendirme islemleri Sozlesme (Varsa) 5 is Guni
3-UYK karar ve ekleri
1-Odeme Emri Belgesi
2-Harcama Talimati
4 Ek Odeme islemleri 3-Katki Payi icmali 5 is Guni
4-Banka Listesi
5-Dagitim Bordrosu
1-Odeme Emri Belgesi
2-Fatura
Dogrudan Temin Satin Alma |3-Onay Belgesi .
5 - . . . . 10 Is GlinU
Islemleri 4-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
5-Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi
6-TiF
6 On Odeme islemleri 1—Avans.'.calep yazisl. 10 is Gunii
2-Kredi Odeme Talimati
7 Tasinir Kayit Kontrol islemleri 1-Fatura ve Fatura yerine gecen belgeler. 5is Giind
Muayene ve Kabul Tutanagi
8 Yolluk Odeme islemleri 1-Yolluk B|Id|r|m Formu . , 7 Is Gunii
2-Harcama Talimati veya Gorevlendirme yazisi
9 Vergi Beyani islemleri Yardimci Mizan 5 is Gunii
10 Tiketim Malzemeleri Listesi  |Tiketim Malzemeleri Listesi 7 Is Gundi
Ek Bltcge- Bltge Aktarmaisve | _ . . C
11 ) _ Doner Sermaye Butce Standart Formlari 7 Is GUnd
islemleri
12 BAP Payi ve Hazine Hisses illgili birimlerin banka hesaplari ve mizanlari 7 Is Guni

Tahakkuk ve Odeme islemleri
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Tugba SAHIN

Ddner Sermaye isletmesi Mudiir V.
Déner Sermaye isletmesi Midiirlig
0324 600 00 33

0324 600 00 60

tugbasahin@tarsus .edu.tr

Mehmet iINCE
Genel Sekreter V.
Genel Sekreterlik
0324 600 00 33
0324 600 00 60

mehmetince@tarsus.edu.tr
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